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6.9 Yeniden Belgelendirme Faaliyetleri baslig1 altindaki “18 9
01 15.07.2019 | ay” ifadesinin “ulusal yeterlilikte belitilen siire kadar” olarak
duzeltildi
3.0 Ilgili Sorumlular baghgi altindaki Belgelendirme Asistani grevleri 2
arasinda “’Sinav sonuglarini ‘Aday Takip Formu’ na islemek”
02 24.11.2019 ifadesi cikartild.
4.0 Bélim 5.0 llgili Dokiimantasyon bash@i altindaki ‘’Aday Takip 3

02 24.11.019 Formu * ifadesi ¢ikartildi.

02 24.11.2019 | Bolum 6.1 Belgenin Verilmesi basligi altindaki “Ayrica tim sinav 4
sonuclarini ‘Aday Takip Formu’ na isler.” Ifadesi ¢ikartildi.

B4lim 6.2 Belgenin basiimasi, teslim sartlan ve yenilenmesi bashgi
altina ” Belge yenileme basvurusunda bulunan basvuru sahibi,
belgesinin gegerlilik slresi i¢erisinde toplamda en az 2 yil veya son 6
ay boyunca ilgili alanda calistigini gdsteren kayitlari ( hizmet dokima
03.01.2022 | ,referans vyazisi /mektubu ,s6zlesme ,fatura, portfolyo vb.)

03 uluslararasi standartlara dayanan ulusal yeterliliklerde ise ilgili ulusal
yeterlilikte belirtilen kanitlari kurulusa iletir. Kanitlari iletemedigi
durumlarda ise basvuru sahibi ilgili ulusal vyeterliligin igerdigi
performansa dayall sinavlarin tamamina katilir, teorik sinaviara tabi
tutulmaz.” Ifadesi eklenmistir.

6.3. Yeterlilik Birimlerinin Belgelendirimesi ve Birlegtiriimesi bashgi

04 09.06.2023 | altina “Birim basar belgesi MYK yeterlilik belgesi yerine gegmez.” | 5

Ifadesi eklenmistir.
1.0 AMAC

Bu prosedirin amaci; Akademik Gelisim Belgelendirme Kurulugsundan talep edilen belgelerin
verilmesi, belge kapsami ve gegerliliginin surduridimesi, yenilenmesi, kapsaminin
degistiriimesi askiya alinmasi ve iptal edilmesi ile ilgili olusturdugu sistem ve prosedurleri
belirleyerek uygulamasidir.

Akademik Gelisim Belgelendirme Kurulusu belgelendirmeye iliskin tUm kararlari verme yetKki
ve sorumlulugunu kendisinde tagimaktadir.

2.0 KAPSAM:
Bu prosedir, kurulusumuz tarafindan uygulanan, tim personel belgelendirme faaliyetleri ile
ilgili metot ve esaslari kapsar.

3.0 SORUMLULAR

Genel Mudur
e Belgelendirme karari verilmis Mesleki Yeterlilik Belgesini onaylamak
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Karar Vericiler
e Teorik, mulakat, s6zli ve performans sinav kayitlarini incelemek ve sinav sonug
kararini vermek
e Tum belgelendirme kararlarini vermek.
e Yeniden belgelendirme, gozetim, takip, belge yenileme, belgelerin askiya alinmasi,
kapsaminin daraltiimasi veya genisletiimesi ve iptal edilmesi kararlarini vermek.

Belgelendirme Asistani
e Ozlik dosyalarini olugturmak ve “Ozliik Dosya Kontrol Formu” nda yer alan evraklari
kontrol etmek
e Belgelendirme takiplerini yapmak,
e Belgelendirme Sozlesmesini Adaya imzalatmak.
Teorik sinav ve uygulama sinavi 6lgme degerlendirme sonuglarini © Sinav Sonug
Form’larina kaydederek sinav sonug formlarini olusturmak,
Gozetim faaliyetlerinin takibini yapmak
Yeniden belgelendirme takiplerini yapmak
Belge basimlarini takip etmek
Adaylarla iletisime gegcmek
OzlUk dosyalarini arsive kaldirmak, saklamak
Akademik Gelisim Belgelendirme Kurulugu tarafindan belgelendirme karari verilen
kisilerin listelerini Mesleki Yeterlilik Kurumuna iletmek
e Mesleki Yeterlilik Kurumu tarafindan dizenlenen Mesleki Yeterlilik Belgesini Adaylara
ulastirmak
e Mesleki Yeterlilik Kurumu Portalindaki tum is ve iglemleri takip etmek.

4.0 TANIMLAR

Aday: Aday Basvuru Formu ve ekleri Akademik Gelisim Belgelendirme Kurulusu tarafindan
uygun bulunan ve sinava alinmak Uzere bagvurusu kabul edilen kisidir.

Belgelendirilmis Kisi: Sinavlardan basarili olan, belge almaya hak kazanan, belgelendirme
karari verilen ve teslim sartlarina gore belgesi teslim edilmig kigidir.

Belge Gozetimi: Belgelendiriimis kisinin, belgelendirmeye esas olan belgelendirme programi
sartlarina uygunlugunun, Ulusal Yeterliliklerde belirlenen surelerde izlenmesi ve kayit altina
alinmasi.

Belge Yenilenmesi: ilgili meslekte belgenin gegerlilik siiresi doldugunda yenilenmesi

Belgenin Askiya Alinmasi: Belgenin bir sureligine kullaniminin durdurulmasi

Belgenin iptal Edilmesi: Belgenin geri gekilerek kullaniminin tamamen durdurulmasi
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Kapsam Daraltma: Daha 6nceden belge almis adaylarin, ¢esitli nedenlerden dolay! belge
kapsamlarinin daraltiimasi,

Kapsam Genisletme: Daha o6nceden belge almis adaylarin, belge kapsamlarini
genisletmeleri,

Europass Sertifika Eki: Mesleki 6gretim ve egditim sertifikasi veya MYK Mesleki Yeterlilik
Belgesi sahiplerine verilebilen, AB Ulkeleri ile Europass’i taniyan ulkelerde kullanilan, MYK
Mesleki Yeterlilik Belgesine iligkin detayh bilgilerin yer aldigi, bilgi beceri ve yetkinliklerin
Ozellikle Ulke disindaki igverenler veya kurumlar tarafindan daha kolay anlasiimasini
saglayan ve ayrica MYK mesleki yeterlilik belgesinde yer alan yeterlilik birimlerine iligkin
o6grenme ciktilarini igeren ortak bir format

Belge masraf karsiligi: Dizenlenen her bir mesleki yeterlilik belgesi igin bireylerden alinan
masraf karsihgidir.

5.0 IiLGILIi DOKUMANTASYON

e Sinav Sartnamesi
Calisma Beyan Formu
Gozetim Takip Formu
Sinav Sonug ve Karar Formu
Ozliikk Dosyas! Kontrol Formu
Belge Teslim Formu
MYK Sertifika Ornegi
Belgelendirme Soézlegsmesi

6.0 UYGULAMA
6.1 Belgenin Verilmesi

Akademik Gelisim Belgelendirme Kurulusu'nda belge ancak, adaylarin “Aday Basvuru
Formu”nda talep ettikleri yeterlilik kapsaminda verilmekte olup, belgelendirme kararinin ve
belgenin verilebilmesi igin;

Basvurunun alinmasi ve degerlendiriimesi prosedurindeki sartlarin saglanmis olmasi,
Basvuru Formu’nun tam ve eksiksiz doldurulmasi,

Odeme dekontunun olmasi,

Basvuru Formu’nun basvuru sahibi tarafindan 1slak imza ile imzalanmis olmasi,
Basvuru sahibi tarafindan istenen belgelendirmenin, Akademik Gelisim Belgelendirme
Kurulusu belgelendirme kapsaminda olmasi,

e Basvurunun Akademik Gelisim Belgelendirme Kurulugu tarafindan degerlendirilip
onaylanmig olmasi,
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e Adayin talep ettigi belgelendirmeye esas sinavlarda (teorik, uygulama) basarili olmus
olmasi,

e Olgme ve degerlendirme sonuglarinin personel belgelendirme sinav sartnamesine
gore yeterli olmasi , (Bu sartlarin adaylara bildiriimesi, hem basvuru sirasinda
kendilerine verilen hem de web sitemizde www.akademikgelisim.com yayinlanmakta
olan Sinav Sartnameleri ile saglanir.)

e Bu proseduirdeki ilave sartlarin tamaminin saglanmis olmasi gerekmektedir.

Bu sartlarin kayitlari adaylarin 6zIUk dosyalarinda muhafaza edilir.
Ozliik dosya iceriklerinde;

Aday basvuru formu ve formun ekinde istenen evraklar
Teorik Sinav Yeri Kontrol Formu

Sinav kitapgigi

Yeterlilik Cevap Kagidi ve/veya Yeterlilik Birim Cevap Kagidi
Performans Sinav Yeri Kontrol Formu

Performans Degerlendirme Formu

Sinav sonug ve karar formu

Calisma Beyan Formu

Gozetim Takip Formu

Belge Teslim Formu

MYK Sertifika Ornegi

Ek Belgelendirme Sézlesmesi

e OzIiik Dosyas! Kontrol Formu bulunmaktadir.

Karar verici , teorik, milakat ve performans sinavi 6lgme degerlendirme sonuglarini aday
bazli olusturulan “Sinav Sonu¢ ve Karar Form”larina kaydeder. Sinav sonug¢ ve karar
formunda zorunlu birim ilgili sinav tipinde (teorik,mulakat,s6zll, performans) sonuglar yer alir.
Karar verici; teorik, mulakat, s6zli ve performans sinav kayitlarinin “Sinav Sartnamesine”
uygunlugunu inceler ve sinav sonug kararini verir ve formu imzalar .

Sinavlarda basaril olan kisiler, Ucret Formu’nda belirtilen belge masraf karsiliklarini
Akademik Gelisim Belgelendirme Kurulusu hesabina yatirirlar. Adaylardan alinan belge
masraf karsiliklari, belge talebinden 6nce Mesleki Yeterlilik Kurumu hesaplarina aktarilir.
Sinavda basarili olamayan kisilerden belge masraf karsiligi alinmaz.

6.2 Belgenin Basilmasi, Teslim Sartlari ve Yenilenmesi:

Belgelerin icerigi,Basvuru sahibinin 6zlik dosyasindaki evraklari ile, Akademik Gelisim
Belgelendirme Kurulusu tarafindan hazirlanir, belgelendirme karari alinan bireyler igin
Belgelendirme Asistani tarafindan MeslekiYeterlilik Kurumu’ na listeler gonderilir. Mesleki
Yeterlilik Kurumu tarafindan Mesleki Yeterlilik Belgesi duzenlenir. Belgelendirme Asistani
belge basimini takip eder. Belge basilip Akademik Gelisim Belgelendirme Kurulusuna
ulastiktan sonra, Genel MUdir belgeyi imzalar. Belgelendirme Asistani aday ile iletisime
gecerek belgenin hazir oldugunu bildirir. Belge teslimi kisilere merkez ofisimizde veya tlzel
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kisilik yerinde yapiliyorsa, Belge Teslim Formu ve Ek Belgelendirme Sozlesmesi ile imzasi
alinarak teslim edilir. Ayrica belge teslimi Kargo, Posta vb. yontemlerle de yapilabilmektedir.
Bu durumda yine de Belge Teslim Formu ve Belgelendirme Sdézlesmesinin imzalatilmasi
saglanir. Belgelendirme Sozlesmesini Akademik Gelisim Belgelendirme Kurulusunu temsilen
Genel Mudur imzalar. Belgenin Akademik Gelisim Belgelendirme Kurulusu’ nda kalmak tzere
bir fotokopisi alinir ve ilgili kisinin 6zluk dosyasina eklenir.

Belgelerde minimum asagidaki bilgiler yer alir :

*Belgelenen kiginin adi

*Benzersiz bir belge numarasi (Belge no)

*Belgelendirme kurulugunun adi, logosu ve muhar

*Belgelendirmenin dayandirildigi dokimanin yayin tarihi, yeterlilik ismi ve numarasi dahil
diger ilgili dokUmanlara atif

*Gegerlilik sartlari ve kisitlamalari dahil belgelendirmenin kapsami,

*Belgenin yururlaluk tarihi ve gegerlilik suresinin son bulacagi tarih.

*Genel Miidur adi, soyadi, Ginvani, imzasi (Onay imzasi) Mesleki Yeterlilik Belgelerinde tek
imza yer alir.

*Ayrica belge Uzerinde kisinin, T.C veya Gecerli Pasaport numarasi, dogum yeri ve tarihi ve
belge kapsamina iliskin gozetim sartlari yer alir.

Belgeleri gegersiz kilan durumlar asagida belirtilmistir :
« imla / basim hatalari iceren belge

» Kagidi problemli yipranmig zarar gérmus belge

* Onayl, imzasi ve muhru olmayan belge

Belge yenileme basvurusunda bulunan basvuru sahibi, belgesinin gegerlilik siresi icerisinde
toplamda en az 2 yil veya son 6 ay boyunca ilgili alanda ¢alistigini gosteren kayitlari ( hizmet
dokimu ,referans yazisi /mektubu ,s6zlesme ,fatura, portfolyo vb.) uluslararasi standartlara
dayanan ulusal yeterliliklerde ise ilgili ulusal yeterlilikte belirtilen kanitlari kurulusa iletir.
Kanitlari iletemedigi durumlarda ise basvuru sahibi ilgili ulusal yeterliligin igerdigi performansa
dayali sinavlarin tamamina katilir, teorik sinavlara tabi tutulmaz.

Gegerlilik suresi icerisinde Mesleki Yeterlilik Belgesinin yeniden basilmasina iligkin talepler
Akademik Gelisim Belgelendirme Kurulusu tarafindan degerlendirilir. Mesleki Yeterlilik
Belgesinin yeniden basilmasi halinde Akademik Gelisim Belgelendirme Kurulugunca belge
masraf karsiligi disinda ilave icret talep edilebilir. ilave (icret, belge masraf karsiligi tutarini
asamaz.

6.3. Yeterlilik Birimlerinin Belgelendirilmesi ve Birlestirilmesi:

Akademik Gelisim Belgelendirme Kurulusu tarafindan yapilan sinavlarda basarili olunan her
bir yeterlilik birimi igin, bireyin talebi halinde, bagsari durumunu gdsteren Birim Basari Belgesi
dizenlenir. Birim basari belgesinin sekli, icerigi ve gecerlilik suresi, ilgili Ulusal Yeterlilige
uygun olmak kaydiyla Akademik Gelisim Belgelendirme Kurulusu tarafindan belirlenir ve web
www.akademikgelisim.com adresinden ilan edilir. Birim Basari Belgesi Karar Verici tarafindan
onaylanir.
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Bireyin sahip oldugu birim basari belgelerinin bir Ulusal Yeterliligi olusturmasi halinde bireyin
talebi ile birim basarn belgeleri birlestirilir. Belgelendirme karari Akademik Gelisim
Belgelendirme Kurulusu Karar Vericileri tarafindan verilir.

Birim basari belgesine sahip kigilerin, birimlerinin gegerlilik sturesi boyunca, ilgili birimi iceren
farkh Ulusal Yeterliliklerde Mesleki Yeterlilik Belgesi almak istemeleri durumunda, s6z konusu
birimlerden muaf tutulur.Birim basari belgesi MYK belgesi yerine gegcmez.

Europass Sertifika EKi:

Europass Sertifika eki MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi sahiplerinin Ulusal Europass Merkezi
ve Mesleki Yeterlilik Kurumu internet sitelerinden Ucretsiz erigilebilecegi uluslar arasi
normlara gore hazirlanmig bir dokimandir.

MYK Mesleki Yeterlilik Belgesinde yer alan yeterlilik birimlerine iliskin 6grenme c¢iktilari ve
belgede yer veriimeyen belgeyi aciklayici diger ifadeler, ilgili ulusal yeterlilige ait Europass
Sertifika Ekinde yer almaktadir.

Mesleki Yeterlilik Belgesinin Yabanci Dilde Diizenlenmesi:

Belgelendirilmis  kisi, Mesleki Yeterlilik Belgesini Akademik Gelisim Belgelendirme
Kurulusu'ndan, Avrupa Birliginin kabul ettigi dillerde ve Ulkemiz ile ikili tanima anlasmasi
yapmis ulke dillerinde talep edebilir. Bdyle bir talep olmasi halinde, Akademik Geligim
Belgelendirme Kurulusu, Mesleki Yeterliik Kurumu’ndan belgelendirilmis kisinin bu talebi
dogrultusunda belgesinin dizenlenmesi ve basiimasi sudrecini takip eder. Bu durumda
Akademik Gelisim Belgelendirme Kurulusu, belgelendiriimis kisiden tercime bedelini alarak,
Mesleki Yeterlilik Kurumu hesaplarina yatirir. Ayrica Akademik Gelisim Belgelendirme
Kurulusu belge sahibinden terciime bedeli diginda ilave (icret talep edebilir. ilave iicret, belge
tercume bedeli tutarini asamaz. Belgenin kigsiye ulagmasini saglar.

6.4 Belgenin Gozetimi ve Gegerliliginin Surdurulmesi:

Belgenin Gegerliliginin Surdurulmesi;

Belgelendirilmis kisinin, belgesinin gecerliligini sUrdlUrebilmesi igin belirlenmis sartlar
karsilamasi gerekmektedir. Bu sartlar her Ulusal Yeterlilikte ayri ayri tanimlanmigtir. Ayrica
Akademik Gelisim Belgelendirme Kurulugu olarak Ulusal Yeterliliklerde belirtiimis olan bu
sartlari Belge/Logo/Marka Yonetimi Prosediirii eki olan EK Belgelendirme Sozlesmesi
ve Sinav $Sartnamesi ile Adaylara, hem basvuru sirasinda hem de web sitemizde
www.akademikgelisim.com sunmus bulunmaktayiz.

Akademik Gelisim Belgelendirme Kurulusu tarafindan verilen belgelerin, gdzetim raporlarinin
olumlu sonuglanmasi sarti ile (5) bes yil sure ile gecgerlidir. Belgelerin kullanimina iligkin
kurallar, Akademik Gelisim Belgelendirme Kurulusu ile Aday arasinda karsilikli olarak
imzalanan Ek Belgelendirme Sozlesmesinde belirtilmistir. Aday, yapilan s6zlesme ile bu
sdzlesmede belirtilen kurallara uyacagini taahhit etmektedir. Belgelendirilmis kisiler, Mesleki
Yeterlilik Belgelerini sadece sozlesmede belirtilen kurallar gergevesinde kullanabilirler.
Belgelendirilmis kigi, belge gegerliligini asagidaki hususlarda surdirur:
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e GOzetimin gergeklestirimesi
e Akademik Gelisim Belgelendirme Kurulusunun Akreditasyonunun ve MYK
Yetkilendiriimesinin devami

Akreditasyonun veya MYK yetkilendiriimesinin iptal edilmesi durumunda, g6zetim sirecine
girmemis olan belgeler gozetim suresine kadar, gozetim surecini tamamlamis belgeler ise
belge slresi sonuna kadar gecerliligini strdlrur.

Belgenin Gozetiminin Yapilmasi;

Belgelendirme Asistani tarafindan, belgelendirilmis kisinin yeterliliginin devam ettigini tespit
etmek amaciyla, belgenin gegerlilik suresi i¢erisinde, ilgili Ulusal Yeterlilikler dogrultusunda,
en az bir kez performans izleme raporu hazirlanir. Raporu belgeleriyle beraber karar vericiye
verir.

Karar verici, bu gozetim sirecinde, kisinin yeterliliginin devam ettigini izlemek amaciyla,
ulusal yeterliliklerde belirtiimis surelere gore, Gozetim Takip Formu araciligi ile degerlendirme
yapar.

Bu forma istinaden belgelendirilmis kisi, SGK dékimu ve Calisma Beyan Formunu (Her bir
isveren yetkilisine onaylatarak ) gézetim suresi bitinceye kadar beyan eder.

Belge goOzetimi icin gerekli evraklarin eksikliginin tespit edilmesi halinde, belgelendirilmis
kisiye, gerekli evraklarin tamamlanmasi i¢in 7(yedi) is gunu sure verilir. Bu sure zarfinda
gerekli evraklari tamamlayamayan kiginin belgeleri 2 ay sire ile askiya alinir. Aski sureci
icinde gerekli evraklari tamamlamasi halinde, aski sureci ortadan kalkar. Ortadan kalkan
adaylarin belgelerinin gegerlilikleri, belge gecerlilik stiresi sonuna kadar devam eder.

Gozetim zamanlari ve sikligi ilgili Ulusal Yeterliliklere gore hazirlanan Sinav Sartnamelerinde
tanimlanmigtir. Gozetim zamani yaklagsan belgelendirimis aday Belgelendirme Asistani
tarafindan iletigsim araclari (e-mail, sms veya telefon) yoluyla bilgilendirilir.

Gozetimin yapilip belgenin devami igin gerekli sartlar:

ilgili stire igerisinde, isyerlerinden, ulusal yeterliliklerde belirtilmis siire igin, aksi halde 12 aylik
SGK dékumunin alinmasi.

isveren yetkilisince onaylanmis calisma beyan formu veya is yerinden yazi alinmasi.

Gozetim faaliyetinin, ulusal yeterliliklerde belirtilen sirede, aksi halde 36. ayin sonuna kadar
tamamlanip kurulusumuza iletilmesi.

Ulusal yeterliliklerde belirtilen strede, sure belirtimemisse, 36. ay sonunda gbézetim faaliyeti
yapilmamis belgeler 2 ay suresince askida kalir ve gozetim faaliyeti tamamlanmasi beklenir
Aski suresince gozetim faaliyetini tamamlamamig belgeler iptal edilir.

Calisma beyan formu veya is yerinden aldigi yazi, igsveren yetkilisince kase ve imza edilmig
olmalidir ve igeriginde belge kapsaminda c¢alistigina dair ibareler ve ¢alisma zamanlari yer
almaldir. ilgili yazida kurum bilgileri, verilis tarihi ve veren yetkili kiginin adi, soyadi, unvan
bilgileri de yazinin i¢ceriginde bulunmak zorundadir.
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Belgelendirme asistani gdzetim faaliyetlerinin takibinin yapilmasindan sorumludur. Aday takip
formu Gzerinden go6zetim tarihi gelen belgeli personeli belgelendirme asistani 30 gin
oncesinden belirler ve iletisim bilgilerinden gdzetim sureci hakkinda bilgilendirir. Gdzetim
faaliyetlerinin isleyis slreci www.akademikgelisim.com adresinde belirtilmistir. Gozetim evraklari
elden veya kargo ile kurulusa teslim edilebilir. Gozetim onay kararini Karar Verici alir.

6.5 Belgenin Askiya Alinmasi ve iptal Edilmesi Sartlar:

Belgenin Askiya Alinmasi;
Belge asagidaki sartlarin olugsmasi durumunda, Karar Vericinin karari ile askiya alinir;

e GoOzetim tarihi gecen belgelendirilmis Kigilerin (yeterliliklerde belirtiimis surede aksi
halde belge verilis tarihinden itibaren 36. ay sonu) belgeleri, éncelikle 2 ay askiya
alinir ve gozetim surecinin tamamlanmasi beklenir.

e Belgelendirilmis kisinin, sbézlesme metnindeki yukumluldkleri, belgenin iptalini
gerektirmeyecek Olgude ihlal etmesi halinde belge askiya alinir. Bu durum
belgelendirilmig kisiye bildirilir ve ihlalin duzeltiimesi igin 1 ay sure verilir.

e Belgelendirilmig kisinin, Belge/Logo/Marka Yonetim prosedurune aykiri bir tutum iginde
bulunmasi durumunda, belge oncelikli olarak askiya alinir. Bu durum belge sahibine
bildirilir, hatanin duzeltilmesi i¢in 1 ay sure verilir.

Belgelendirmenin askiya alinmasi durumunda, belgelendirme askida iken, belgelendiriimis
kisinin belgeyi kullanmaktan uzak durmasi gerekliligi, Ek Belgelendirme Sodzlesmesinde
belirtilmigtir.

Belgelendirilen kisi tarafindan, aski suresi icinde gerekli sartlari tamamladigina dair yeterli
bilgi ve belgenin Akademik Gelisim Belgelendirme Kurulusu’ na sunulmasi halinde, aski hali
sona erdirilir. Bu durum ilgili kisiye web sayfasindaki ilgili alanda yayinlanarak ve
Belgelendirme Asistani tarafindan iletisim araglari kullanilarak bildirilir.

Belgenin iptal Edilmesi;
Belge asagidaki sartlarin olugsmasi durumunda, Karar Verici karari ile iptal edilir;

e (GOzetim sureci bitmis, askiya alma slresini gegmis belgeler,

e Belge/Logo/Marka Yonetim prosedurine gore, yaniltici sekilde kullaniimis ve duzeltme
talebi istenmis, ama duzeltme yapilmamig belgeler,

e Belgelendirme ve gozetim proseslerinde kasti olarak yaniltici ve yanlig bilgileri beyan
ettigi anlasilan ve /veya sahte evraka gore dizenlendigi belirlenen belgeler,

e Tiurk Akreditasyon kurumu ve Mesleki Yeterlilik Kurumu tarafindan Akademik Gelisim
Belgelendirme Kurulusu’ nun yetkilerinin iptali durumunda; eger belge, godzetim
prosesine ugramamis ise gozetim prosesi zamaninda, gozetim prosesine ugramis
belgeler icin ise belge sidresinin sonuna kadar gecerlidir. Belge siresinin
tamamlanmasina istinaden, yeniden belgelendirmeye gidilmez.

e Belgelendirilmis kisi istegi dogrultusunda.
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Belgesi iptal edilen kisiler, Akademik Geligsim Belgelendirme Kurulusu web sayfasinda Adi
Soyadi, Belge numarasi, belge tarihi ve iptal tarihi belirtilerek yayinlanir. Belge kopyasi da
Aday Ozliik dosyasinda saklanir.

Belgesi iptal edilen kigiler belgenin ashni 1 (bir) ay icinde Akademik Gelisim Belgelendirme
Kurulusu’ na géndermek zorundadir.

Belgelendirilmis kisi, belgesini kaybetmesi durumunda yayinlanmig kayip ilanini dilekge ile
7(yedi) is gunl iginde Akademik Gelisim Belgelendirme Kurulusu’ na bildirmeyi kabul ve
taahhit eder.

Belgenin kaybolmasi durumunda belgeli kisi, belgenin amaci ve kapsami diginda
kullanilmasinin hukuki ve cezai tum sorumlulugunu Uzerine alir.

Belgelendiriimig kisilerin belgelerinin askiya alinmasi ve iptal edilmesi ile ilgili itirazlar, Sikayet
ve Itiraz Komitesi tarafindan degerlendirilerek karara baglanir. Komitenin karari, oy ¢oklugu
ile alinir, Karar Verici tarafindan uygulanir.

6.6 Belge Kapsaminin Degistirilmesi:

Belgenin verilme kapsaminda, ilgili yeterlilik revizyonundaki koklu degisikler durumunda,
program komitesi talebine istinaden, belgelendirilmis kisi tekrar sinava tabi tutulabilir. Bu
sinav, yeniden belgelendirme déneminde yapilir. Mevcut belge siuresince gegerlidir.
Belgelendirme programinda ilave degerlendirme gerektirecek sekilde bir degisiklik oldugunda
(Revizyon vb.), ilgili program kapsaminda belgeli tim adaylar e-mail, sms veya telefon ile
bilgilendirilir ve Web sitemizde talep gerektirmeksizin kamuya agik hale getirilir.

6.7 Belge Kapsaminin Daraltiimasi;

Belgelendirilmis kisi, belgelendirme kapsaminin bir kismi igin belgelendirme sartlarini
karsilamada devamli veya ciddi basarisizlik gdsterdiginde, Akademik Gelisim Belgelendirme
Kurulusu, Karar Vericinin karari ile, kiginin belgelendirme kapsamini sartlari karsilamayan
kismi disinda tutacak sekilde daraltir, yeni belge duzenlenir.

Kapsam daraltma talebi belgeli kisi tarafindan yapildiginda herhangi bir iglem (sinav vb.)
yapilmaz, yeni belge dizenlenir.

6.8 Belge Kapsaminin Genigletilmesi;

Kapsam genisletme talebinde bulunan kigiler, basvurduklari kapsam dahilindeki Ulusal
Yeterlilikte belirtilen sinavlara (teorik, mulakat, uygulama) tabi tutulurlar. Uygun durumlarda
kapsam genisletme sinavlari yeniden belgelendirme sinavlari ile birlikte gerceklestirilebilir.
Kapsam genisletme basvurusu yeni bagvuru olarak degerlendirilir, Bagvurunun Alinmasi ve
Degerlendiriimesi prosedurinin ilgili maddelerinin tamami uygulanir. (Basvuru Formu, Ek
Belgelendirme Sozlesmesi vb. tekrar dizenlenir.)

6.9 Yeniden Belgelendirme Faaliyetleri:

Belgenin iptalini gerektirecek bir durum olugsmamasi ve belgegecerlilik stresi boyunca
Akademik Gelisim Belgelendirme Kurulugu’ na performansa iliskin sikayet gelmemis olmasi
durumunda, ilgili belgelendirme programindaki usul ve esaslar dahilinde belgenin siresi
uzatilir ve belge yenilenir.

Gozetim surecini gegmis belgeli personelin, yeterliliklerde belirtiimis strede, aksi halde 5 yil
icerisinde ulusal yeterlilikte belirtilen sire kadar calismasini belgelendirmesi durumunda
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yeniden belgelendirme faaliyeti yapilir. Fiilen galistigini belgeleyemeyen kisiler, uygulama
sinavina alinir ve basarili olan adaylarin belgesi 5 yil daha uzatilir. Bu durum igin tutulan
kayitlar gozetim maddesindeki kayitlar ile aynidir. Yeniden belgelendirme onay kararini Karar
Verici alir.

Uzatma suresi bittikten sonra (ilk sinavin yapildigi tarihten 10 yil sonra) teorik ve uygulamali
sinav yapilir.

Belge yenileme icin bilgilendirmesi yapildigi halde, zamaninda basvuruda bulunmayanlar
hakkinda belge askiya alma ve iptal iglemleri uygulanir.
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